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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Цели и задачи прохождения учебной практики

Целью учебной практики является профессионально - компетентностная подготовка обучающихся к самостоятельной работе посредством приобретения в зависимости от образовательной программы магистратуры и ее направленности (профиля) специальных профессиональных навыков, а также получение новых, расширения и углубления имеющихся знаний, умений и навыков, необходимых для самостоятельного выполнения задач независимо от уровня сложности применительно к конкретной профессии или виду (видам) профессиональной деятельности, на которую (которые) направлена образовательная программа, а также формирования у обучающихся иных компетенций, необходимых для успешного социального взаимодействия, самоорганизации и самоуправления. 

Задачами учебной практики являются: 

- приобретение опыта профессиональной деятельности в соответствии с направленностью (профилем) программы магистратуры; 

- развитие у обучающихся способностей самостоятельно и качественно выполнять практические задачи в сфере профессиональной деятельности.
1.2. Место учебной практики в структуре ОПОП ВО
Учебная практика входит в блок 2 «Практика» учебного плана подготовки магистров по направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция (уровень магистратуры), направленность (профиль) - "Юрист в сфере гражданского и административного судопроизводства"
С целью эффективности прохождения учебной практики магистр должен обладать первично полученными знаниями по основным базовым обязательным дисциплинам направления подготовки (40.03.01) «Юриспруденция»: теория государство и право, гражданское право, семейное право, гражданский процесс, арбитражный процесс, конституционное право, муниципальное право, уголовное право, криминология, уголовно-исполнительное право и др.
Практика - вид учебных занятий, осуществляемых в соответствии с направленностью (профилем) магистерской программы, непосредственно ориентированных на профессионально-практическую подготовку обучающихся, формирование и развитие практических навыков, компетенций в процессе выполнения определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью.
Практика дает возможность расширения и (или) углубления знаний, умений, навыков и компетенций, определяемых содержанием базовых (обязательных) и вариативных (профильных) дисциплин (модулей), позволяет обучающемуся получить углубленные знания, навыки и компетенции для успешной профессиональной деятельности и (или) дальнейшего обучения в аспирантуре.
Освобождение обучающихся от прохождения практики не допускается.
Основным типом учебной практики является практика по получению первичных профессиональных умений и навыков в соответствии с направленностью магистерской программы.
Практика обучающихся Университета является обязательной составной частью образовательных программ высшего образования - программ магистратуры, реализуемых в Университете.

Логическая и содержательно-методическая связь учебной практики с другими частями образовательной программы проявляется в углубленном ознакомлении с деятельностью  профильных организаций.

1.3. Формируемые компетенции и индикаторы их достижения (планируемые результаты освоения дисциплины (модуля))

По итогам прохождения практики обучающийся должен обладать следующими компетенциями в соответствии с ФГОС ВО: 

Универсальные компетенции:

УК-1 - способен осуществлять критический анализ проблемных ситуаций на основе системного подхода, вырабатывать стратегию действий; 
УК-3 - способен организовывать и руководить работой команды, вырабатывая командную стратегию для достижения поставленной цели; 
УК-4 - способен применять современные коммуникативные технологии, в том числе на иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального взаимодействия; 
УК-6 - способен определять и реализовывать приоритеты собственной деятельности и способы ее совершенствования на основе самооценки.

Общепрофессиональные компетенции:

ОПК-4 - способен письменно и устно аргументировать правовую позицию по делу, в том числе в состязательных процессах; 
ОПК-5 - способен самостоятельно составлять юридические документы и разрабатывать проекты нормативных (индивидуальных) правовых актов; 
ОПК-6 - способен обеспечивать соблюдение принципов этики юриста, в том числе принимать меры по профилактике коррупции и пресечению коррупционных (иных) правонарушений; 
ОПК-7 - способен применять информационные технологии и использовать правовые базы данных для решения задач профессиональной деятельности с учетом требований информационной безопасности.

Профессиональные компетенции:

ПК-1 - способен разрабатывать нормативные правовые и локальные правовые акты в конкретных сферах юридической деятельности.
	Тематические разделы (модули) учебной (ознакомительной) практики
	Код и наименование формируемых компетенций
	Индикатор достижения компетенций (планируемый результат освоения дисциплины (модуля))

	Подготовительный этап.
Выбор места практики, консультация по задачам практики и ожидаемым результатам, получение индивидуального задания и направления на практику.
	УК-3 - способен организовывать и руководить работой команды, вырабатывая командную стратегию для достижения поставленной цели.
ОПК-7 - способен применять информационные технологии и использовать правовые базы данных для решения задач профессиональной деятельности с учетом требований информационной безопасности.

	ИУК 3.1   Вырабатывает стратегию сотрудничества и на ее основе организует отбор членов команды для достижения поставленной цели.
ИУК 3.2 Планирует и корректирует работу команды с учетом интересов, особенностей поведения и мнений  ее членов.

ИУК 3.3 Разрешает конфликты и противоречия при деловом общении на основе учета интересов всех сторон.

ИУК 3.4 Организует дискуссии по заданной теме и обсуждение результатов работы команды с привлечением оппонентов разработанным идеям.

ИУК 3.5 Планирует командную работу,  распределяет поручения и делегирует полномочия членам команды.

ИОПК 7.1 Понимает принципы работы современных информационных технологий.

ИОПК 7.2 Умеет выбрать современные информационные технологии, необходимые для решения конкретных задач профессиональной деятельности.

ИОПК 7.3 Владеет навыками использования современных информационных технологий, необходимыми для решения конкретных задач профессиональной деятельности.

ИОПК 7.4 Демонстрирует готовность решать задачи профессиональной деятельности с учетом требований информационной безопасности.



	Основной этап.
Деятельность обучающегося по месту прохождения практики, участие в процессуальных действиях, составление проектов документов, выполнение индивидуального задания.
	УК-4 - способен применять современные коммуникативные технологии, в том числе на иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального взаимодействия.
ОПК-6 - способен обеспечивать соблюдение принципов этики юриста, в том числе принимать меры по профилактике коррупции и пресечению коррупционных (иных) правонарушений.
ПК-1 - способен разрабатывать нормативные правовые и локальные правовые акты в конкретных сферах юридической деятельности.

	ИУК 4.1 Устанавливает и развивает профессиональные контакты в соответствии с потребностями  совместной деятельности, включая обмен информацией и выработку единой стратегии взаимодействия.

ИУК 4.2 Составляет, переводит и редактирует различные академические тексты (рефераты, эссе, обзоры, статьи и т.д.).

ИУК 4.3 Представляет результаты академической и профессиональной деятельности на различных публичных мероприятиях, включая международные, выбирая наиболее подходящий формат.

ИУК 4.4 Аргументированно и конструктивно отстаивает свои позиции и идеи в академических и профессиональных дискуссиях на государственном языке РФ и иностранном языке.

ИОПК 6.1 Проявляет готовность честно и добросовестно исполнять профессиональные обязанности на основе принципов законности, беспристрастности и справедливости, уважения чести и достоинства, прав и свобод человека и гражданина.

ИОПК 6.2 Обладает высоким уровнем личной и правовой культуры, поддерживает квалификацию и профессиональные знания на высоком уровне.

ИОПК 6.3 Выявляет коррупционные риски, дает оценку и пресекает коррупционное поведение, разрабатывает и осуществляет мероприятия по выявлению и устранению конфликта интересов.

ИПК 1.1 Определяет необходимость подготовки нормативных правовых актов и нормативных документов в сфере своей профессиональной деятельности и их отраслевую принадлежность.

ИПК 1.2 Применяет основные приемы законодательной техники при подготовке нормативных правовых актов в сфере своей профессиональной деятельности.

ИПК 1.3 Соблюдает правила юридической техники при подготовке нормативных документов в сфере своей профессиональной деятельности.

	Аналитический этап.
Подготовка отчёта по практике, самостоятельная работа по отбору, анализу, оценке и систематизации отчётных материалов.
	УК-6 - способен определять и реализовывать приоритеты собственной деятельности и способы ее совершенствования на основе самооценки.
ОПК-5 - способен самостоятельно составлять юридические документы и разрабатывать проекты нормативных (индивидуальных) правовых актов.

	ИУК 6.1 Оценивает свои ресурсы и их пределы (личностные, ситуативные, временные), оптимально их использует для успешного выполнения порученного задания.

ИУК 6.2 Определяет приоритеты профессионального роста и способы совершенствования собственной деятельности на основе самооценки по выбранным критериям.

ИУК 6.3 Выстраивает гибкую профессиональную траекторию, используя инструменты непрерывного образования, с учетом накопленного опыта профессиональной деятельности и динамично изменяющихся требований рынка труда.

ИОПК 5.1 Знает базовые и специфические правила составления юридических документов, виды нормативно-правовых актов, виды правотворчества.

ИОПК 5.2 Владеет навыками составления юридических документов и разработки проектов нормативных (индивидуальных) правовых актов в соответствии с профилем своей профессиональной деятельности.

	Заключительный этап.
Подготовка к аттестации, анализ отзыва руководителя практики и аттестация.
	УК-1 - способен осуществлять критический анализ проблемных ситуаций на основе системного подхода, вырабатывать стратегию действий.
ОПК-4 - способен письменно и устно аргументировать правовую позицию по делу, в том числе в состязательных процессах.

	ИУК 1.1. Анализирует проблемную ситуацию как систему, выявляя ее составляющие и связи между ними.

ИУК 1.2. Определяет пробелы в информации, необходимой для решения проблемной ситуации, и проектирует процессы по их устранению.

ИУК 1.3. Критически оценивает надежность источников информации, работает с противоречивой информацией из разных источников.

ИУК 1.4. Разрабатывает и содержательно аргументирует стратегию решения проблемной ситуации на основе системного и междисциплинарных подходов.

ИУК 1.5. Использует логико-методологический инструментарий для критической оценки современных концепций философского и социального характера в своей предметной области.

ИОПК 4.1 Логично, аргументированно и юридически грамотно строит устную и письменную речь, излагает факты и обстоятельства, выражает правовую позицию.

ИОПК 4.2 Корректно применяет юридическую лексику при осуществлении профессиональной коммуникации.


II.     СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Объем учебной практики составляет 9 з.е., 324 академических часа. Форма промежуточной аттестации – зачет с оценкой.
2.1.    Содержание учебной  практики
	Этапы практики
	Трудоёмкость                          (в академич.                  часах)
Самостоятельная работа
	Формы текущего контроля

	Подготовительный этап

Выбор места практики, консультация по задачам практики и ожидаемым результатам, получение индивидуального задания и направления на практику.
	40
	Консультирование руководителем практики от Университета.

	Основной этап

Деятельность обучающегося по месту прохождения практики, участие в процессуальных действиях, составление проектов документов, выполнение индивидуального задания.
	200
	Составление плана практики и контроль со стороны руководителя практики по месту её прохождения.

Координация и контроль процесса прохождения практики со стороны руководителя от Университета.

	Аналитический этап

Подготовка отчёта по практике, самостоятельная работа по отбору, анализу, оценке и систематизации отчётных материалов.
	60
	Собеседование с руководителем практики от Университета.

	Заключительный этап

Подготовка к аттестации, анализ отзыва руководителя практики и аттестация.
	20
	Письменный отзыв на отчётные материалы, устная аттестация по практике

	
	
	Зачет с оценкой 4 часа


Обучающийся магистратуры обязан до начала прохождения учебной практики:

- являться на консультации по практике;

- ознакомиться с программой практики, списком профильных организаций, предоставляющих места практики, размещенным на сайте Университета;

- выбрать место практики и согласовать его с руководителем практики;

- представить в Институт не позднее 30 дней до начала практики заполненное печатным шрифтом и подписанное руководителем практики соответствующее заявление о направлении на практику;

- получить у руководителя практики индивидуальное задание на практику и рабочий график (план) проведения практики.

В период прохождения учебной практики обучающийся магистратуры обязан:

- проходить практику по месту и в сроки, указанные в приказе о направлении на практику и в письме-направлении;

- являться на занятия по практике, если это предусмотрено программой практики и расписанием;

- в случае неявки в организацию для прохождения практики уведомить деканат о неявке на практику и ее причинах;

- во время практики выполнять задания, предусмотренные программой практики и индивидуальным заданием руководителя практики от Университета, а также задания непосредственного руководителя практики от организации;

- самостоятельно готовить отчетные материалы по практике в соответствии с программой практики, индивидуальным заданием руководителя практики;

- соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, охраны труда, пожарной безопасности;

- соблюдать продолжительность рабочего дня при прохождении практики;

- не разглашать полученную в период практики информацию, являющуюся государственной, служебной, коммерческой, налоговой, банковской и иной тайной;

- не разглашать персональные данные, которые стали известны студенту магистратуры в период практики, в том числе при подготовке отчетных материалов по практике;

- соблюдать в период практики правила деловой этики и этикета,а также требования, предъявляемые к внешнему виду сотрудников организации, в которой проходит практика;

- получить характеристику о прохождении практики от руководителя практики, назначенного организацией, или непосредственно от руководителя организации (отдела). Характеристика с места практики должна быть заверена печатью организации, а если у организации нет печати, то характеристика должна быть оформлена на фирменном бланке организации.

При прохождении практики в суде обучающийся должен изу​чить структуру, формы и методы работы суда, ознакомиться с характером и содержанием работы его структурных частей (судебных коллегий, составов); по​лучить опыт составления процессуальных доку​ментов, писем, запросов, жалоб, определений и решений.

При ознакомлении с работой общего отдела (канцелярии) суда нужно изучить постановку учета, регистрации и прохождения всех поступающих и исходящих документов, обратить внимание на соблюдение процессуальных сроков. Обучающийся должен ознакомиться с порядком с организацией, ведением архива и подготовкой дел к хранению в архиве. 

Следует ознакомиться с работой судебной коллегии и судебных составов по рассмотрению споров, возникающих из гражданских и иных правоотношений, а также с работой судебной коллегии по рассмотрению споров, возникающих из административных правоотношений, рассматриваю​щих дела по первой инстанции. В связи с этим обучающийся выполняет пору​чения судьи, изучает заявления, посту​пившие на рассмотрение дела, и докладывает судье свое мнение о том, правильно ли они оформлены и что необходимо сделать в порядке подго​товки дела к судебному разбирательству; изучает отдельные дела, назначенные к рас​смотрению в заседании, подбирает необходимый нормативный матери​ал, относящийся к делам; после слушания дела составляет проекты соот​ветствующих процессуальных документов.

Обучающийся должен уметь анализировать дела, относящихся к разным видам судопроизводства.

Работая в каждом из структурных подразделений суда, обучающийся дол​жен ознакомиться с их структурой, компетенцией, формами и методами деятельности, углубить и закрепить полученные им знания по соответст​вующей отрасли права, накопить необходимый практический материал.

Особое внимание следует обратить на такие вопросы, как порядок возбуждения дел в суде, проведение подготовки дела к судебному раз​бирательству. Надо знать основания, по которым судья возвращает заяв​ление, откладывает разбирательство дела, в каких случаях производство по делу должно быть прекращено или приостановлено либо иск оставлен без рассмотрения.

Обучающийся должен изучить методики совершения судьей, судом отдельных процессуальных действий: обеспечение иска, обеспечение доказательств, судебное поручение, изучить порядок составления протокола судебного заседания. Во время слушания дела обучающийся ведет параллельно (или по поруче​нию судьи — самостоятельно) протокол судебного заседания.

Обучающийся должен уметь анализировать вынесенные судом решения с точки зрения их законности и обоснованности, отме​тить допущенные процессуальные нарушения и по указанным вопросам изложить руководителю практики свое мнение, отразив это в отчете.

По заданию руководителя практики студент знакомится с определен​ной категорией дел, обобщает результаты, обращая внимание на право​вые вопросы, возникающие при их рассмотрении, на недостатки судебной практики по изученной категории дел; принимает участие в со​ставлении статистических отчетов.

При возможности желательно ознакомиться с апелляционной и кассационной практи​кой.

            При прохождении практики в организации обучающийся должен выяснить особенности ее юридического статуса и основные направления деятельности. Далее логично понять особенности организации правовой работы, круг актуальных юридических проблем для организации. Обучающийся должен ознакомиться со структурой организации, работой ее подразделений, органами управления, а также – главное - с юридической службой (отделом, обязанностями юрисконсульта) в процессе организации правовой работы. Указанные задания предполагают изучение учредительных документов юридического лица, а также видов деятельности.

Обучающийся должен изучить планирование работы юридической службы (отдела, юрисконсульта), договорно-правовой работы; ознакомиться с практикой защиты прав юридического лица и участия в ней юридической службы (отдела, юрисконсульта). При прохождении практики в период заключения договоров необходимо участвовать в составлении протоколов разногласий, в подготовке проектов договоров, писем с возражениями против отдельных пунктов договора, связанных с заключением договоров и согласованием их условий.

В юридических службах (отделах) обучающийся:

· принимает по возможности участие при разработке (годовых) планов работы юридической службы (отдела, юрисконсульта) и при решении вопросов о том, какие мероприятия включаются в планы, руководствуясь данными о практике выполняемых договорных обязательств, результатами хозяйственной и финансовой деятельности;

· принимает участие в подготовке проектов приказов, издаваемых на предприятии (организации);

· знакомится с порядком взаимодействия организации с адво​катскими образованиями, нотариусами, орга​низациями, органами власти;

· анализирует и обобщает практику применения
действующего гражданского законодательства в дея​тельности организации (учреждения);

· знакомится с организацией работы по разрешению конкретных спорных правовых вопросов, возникающих в процессе осуществления коммерческой и иной правовой деятель​ности;

· анализирует практику взаимодействия руководящего органа ор​ганизации с правоохранительными и иными государст​венными проверяющими органами и формами реагиро​вания на их замечания;

· изучает практику юридической защиты организации от неправомерных действий третьих лиц; практику юридического сопровождения сделок; договорно-претензионную работу;

· участвует в даче заключений, справок, консультаций по пра​вовым вопросам, относящихся к ведению органа (учреж​дения);

Изучает инструкции, в которых учитывают: порядок подготовки материалов для предъявления претензий, составления претензионного письма и согласования его с другими службами; организацию учета претензий, порядок предъявления в банк распоряжения на списание в бесспорном порядке признанных сумм, порядок рассмотрения претензий, в частности, проведение служебной проверки обстоятельств, указанных в претензии, порядок предъявления иска.

По окончании прохождения практики в организации:

- представить в институт характеристику и отчетные материалы по результатам практики в срок, установленный приказом о направлении на практику;

- устранить изложенные в отзыве замечания руководителя практики от Университета на отчетные материалы по практике;

- явиться на аттестацию по практике;

- после аттестации передать отчетные материалы по практике, характеристику и отзыв руководителя практики инспектору Университета.

Обучающиеся магистратуры, не прошедшие аттестацию по практике, в том числе те, кто не сдал или несвоевременно сдал отчетные материалы, считаются имеющими академическую задолженность и направляются на практику повторно.

В целях обеспечения своевременного и качественного прохождения практики обучающийся магистратуры вправе:

- получать информацию об организациях, предоставляющих места практики;

- после прохождения практики обратиться в деканат и оставить отзыв об организации практики на предприятии, учреждении, организации в целях повышения эффективности практической подготовки обучающихся.

Общее руководство и контроль за прохождением практики осуществляет руководитель программы, который проверяет отчет о практике и представляет письменное заключение о ее результатах.

Непосредственное руководство и контроль за выполнением плана практики обучающегося осуществляется его научным руководителем.

Научный руководитель осуществляет следующие мероприятия:

- определяет и выдает обучающемуся магистратуры индивидуальное задание на практику и рабочие графики (планы) проведения практики (при этом в календарном плане отражаются содержание работы и сроки ее выполнения);

- осуществляет постановку задач по самостоятельной работе обучающихся магистратуры в период практики, оказывает консультационную помощь;

- проводит необходимые организационные мероприятия по выполнению программы практики, разрабатывает тематику индивидуальных заданий, оказывает обучающимся магистратуры помощь в составлении рабочих графики (планы) проведения практики;

- осуществляет контроль за соблюдением сроков практики и порядка ее прохождения;

- оказывает методическую помощь обучающимся магистратуры при выполнении ими индивидуальных заданий и сборе материала для составления отчета о практике;

- оценивает результаты выполнения обучающимся магистратуры программы практики, дает характеристику обучающемуся о проведенной работе и ее результатах;

- принимает участие в подготовке материала для участия в студенческих научных конференциях и конкурсах;

- дает отзывы и замечания о порядке организации и прохождения практики, предлагает мероприятия по ее совершенствованию.

2.2. Место прохождения учебной практики
Место учебной практики определяется с учетом соответствия направленности (профилю) программы "Юрист в сфере гражданского и административного судопроизводства". Так, обучающимся рекомендуется проходить учебную практику в судах общей юрисдикции и (или) арбитражных судах. Практика может быть проведена на базе Университета, в том числе на кафедрах, в иных структурных подразделениях университета (управлениях, отделах и т.д.).

Местом прохождения практики могут быть и профильные организации:  арбитражные учреждения; юридические лица различных организационно-правовых форм и форм собственности; индивидуальные предприниматели; адвокатские образования, нотариальные конторы и другие органы и организации, деятельность которых соответствует направленности (профилю) программы магистратуры "Юрист в сфере гражданского и административного судопроизводства" и позволяет выполнить обучающемуся магистратуры программу практики и индивидуальное задание руководителя практики от Университета.

Допускается прохождение практики в организациях и учреждениях, расположенных на территории других стран или других субъектов Российской Федерации, на основании заявления обучающегося магистратуры.

При прохождении практики в организации, не включенной в перечень, рекомендованных Университетом, обучающимся к заявлению прилагаются письмо-подтверждение от имени организации о предоставлении возможности прохождения практики, а также подписанный со стороны организации в двух экземплярах договор о прохождении практики.

Не позднее 10 дней до начала практики обучающийся магистратуры получает в деканате официальное письмо -  направление на практику. При необходимости обучающийся доставляет готовое направление на практику непосредственно в организацию до начала практики.

Обучающиеся магистратуры, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, вправе проходить учебную практику по месту трудовой деятельности, если профессиональная деятельность, осуществляемая ими, соответствует требованиям к содержанию практики и позволяет выполнить индивидуальное задание руководителя практики от Университета.

Прохождение практики по месту трудовой деятельности согласовывается с руководителем практики и оформляется соответствующим заявлением.

2.3. Требования к оформлению отчетных материалов 
по практике

Общий объем отчетных материалов должен составлять не менее 20 страниц машинописного текста  (не считая приложений). Все прилагаемые материалы должны быть оформлены в соответствии с принятым стандартом. Отчет должен быть набран на компьютере и распечатан на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм). Допускается представлять иллюстрации и таблицы на листах формата не более (420х549). Должны соблюдаться следующие параметры: поля – левое - 30 мм, правое – 15 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм, шрифт  Times New Roman, кегль 14, межстрочный интервал – полуторный, выравнивание по ширине, красная строка 1,25 см. В отчете отражается проделанная обучающимся магистратуры работа и ее результаты.

Отчетные материалы о практике должны иметь титульный лист, содержание, введение, основную часть, список использованных источников и приложения.

Титульный лист оформляется по установленному образцу. Он не нумеруется.

Содержание включает наименование разделов программы практики и вопросы с указанием номера страниц, на которых размещается начало материала раздела или вопроса. Оно не нумеруется.

Введение. В данном разделе необходимо обосновать выбор места прохождения практики и связь с направленностью магистерской программы. 

Основная часть отражает логическое описание вопросов программы практики, обобщения, выводы и результаты проделанной работы. Она должна включать содержание наиболее интересных дел, документов, изученных студентом в процессе практики; содержание процессуальных действий, при совершении которых  присутствовал обучающийся; затруднения и сложные вопросы, возникшие при изучении конкретных дел и материалов; предложения по совершенствованию организации и деятельности судов общей юрисдикции или организаций; результаты выполнения индивидуального задания.
Отчет не должен быть повторением дневника или пересказом программы практики, учебника, законов или подзаконных актов.
Список использованной литературы включает только те источники, которые анализировались или использовались в тексте.

Приложения оформляются как продолжение работы на последующих за основной частью страницах. При этом каждое приложение начинается с нового листа, должно иметь содержательный заголовок и нумероваться последовательно арабскими цифрами (без знака №). Количество приложений определяется студенту магистратуры и руководителем в зависимости от характера работы, места практики, других факторов.

В Приложении должны содержаться проекты документов, составленные самостоятельно обучающимся на основании изученных материалов, в частности:

· исковое заявление, заявление по делам особого производства и по административным делам; 

· определение о возбуждении дела и подготовке его к судебному раз​бирательству; 

· протокол судебного заседания; 

· проект решения по исковому делу, по делу особого производства и по административному делу; 

· определение суда первой инстанции: об отказе в принятии заявле​ния, оставлении иска (заявления) без рассмотрения, прекраще​нии производства по делу и приостановлении производства по делу; 

· проект определения об обеспечении иска; 

· проект заочного решения; 

· проект судебного приказа; 

· проект жалобы на решение либо определение суда первой инстан​ции, которое он считает неправильным; 

· проект апелляционной, кассационной, надзорной жалобы; 

· проект частного определения

· проект решения, вынесенного в порядке упрощенного производства;
· проекты претензий;

· проекты ответов на претензионные требования;

· проекты исковых заявлений;

· проекты отзывов на иски;

· проекты гражданско-правовых договоров между юридическими лицами;

· проекты апелляционных, кассационных, надзорных жалоб; 

· проекты гражданско-правовых договоров;

· проект договора (в том числе по результатам торгов). 

В проектах документов должны проставляться даты, соответствующие времени прохождения практики, а в качестве Ф.И.О. субъекта, принимающего решение или составившего документ, указываются Ф.И.О. обучающегося, проходящего практику. Проекты документов не могут представлять собой ксерокопии.

III. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

Оценочные материалы для проведения промежуточной аттестации по учебной практике предназначены для аттестации обучающихся на соответствие их персональных достижений запланированным результатам обучения при прохождении практики, соотнесённых с планируемыми результатами освоения образовательной программы. 

В качестве оценочных материалов при проведении промежуточной аттестации и контроля самостоятельной работы по практике используются:

- индивидуальное задание руководителя практики; 

- рабочий график (план) проведения практики; 

- характеристика с места практики; 

- отчетные материалы по практике; 

- собеседование и консультации с руководителем практики; 

- отзыв руководителя практики от Университета. 

По итогам прохождения каждой части практики руководителем практики от Университета готовится отзыв. В отзыве руководителя практики от Университета указываются сведения о месте и сроках прохождения практики обучающимся, оцениваются выполнение индивидуального задания по практике, иная проделанная обучающимся работа, собранные и разработанные материалы, овладение навыками поиска и обобщения информации, выводы по практике, оформление отчетных материалов. В отзыве руководителя практики от Университета могут быть поставлены вопросы, указаны замечания, которые должны быть устранены до проведения аттестации. В отзыве руководитель практики делает вывод, допускается ли обучающийся к аттестации по практике. 


Оценочные материалы для проведения промежуточной аттестации по практике включают:


- примерный перечень вопросов к аттестации по практике;


- примеры индивидуальных заданий.

3.1. Вопросы к аттестации по практике
1. Юридическая квалификация спорного материального правоотношения. 

2. Предмет доказывания: порядок определения. 

3. Действия, направленные на примирение сторон. 

4. Сбор и изучение доказательств, необходимых для разрешения спора.

5. Обеспечение иска до обращения в суд.

6. Подготовка заявления в суд. Оформление письменных доказательств, прилагаемых к заявлению.

7. Подача заявления в суд: порядок и правовые последствия.

8. Порядок обжалования определений суда об отказе в принятии искового заявления, его возвращении, оставлении без движения.

9. Получение ответчиком информации о возбуждении дела.

10. Сбор и представление судебных доказательств.

11. Обеспечение участия в деле свидетелей.

12. Представление вещественных доказательств.

13. Представление электронных доказательств, аудио- и видеозаписей.

14. Выявление необходимости проведения экспертизы по делу.

15. Определение суда первой инстанции: понятие, виды, законная сила.

16. Подготовка и подача ходатайства о назначении экспертизы. Последствия удовлетворения ходатайства о назначении экспертизы.

17. Оспаривание результатов судебной экспертизы. Назначение повторной и дополнительной экспертизы: порядок и правовые последствия.

18. Подготовка и подача ходатайства о замене лица в порядке процессуального правопреемства.

19. Протокол судебного заседания (содержание и значение). Порядок подачи и рассмотрения замечаний лиц, участвующих в деле, на протокол судебного заседания.

20. Подготовка и представление объяснений истцом.

21. Подготовка и представление ответчиком отзыва на исковое заявление, возражений против иска.

22. Подготовка и предъявление ответчиком встречного иска.

23. Изменение иска, признание иска, отказ от иска, заключение сторонами мирового соглашения: порядок и правовые последствия.

24. Подготовка и подача заявления об обеспечении иска.

25. Подготовка и подача заявления об обеспечении имущественных интересов (о принятии предварительных обеспечительных мер).

26. Заявления и ходатайства, подаваемые на этапе подготовки дела к судебному разбирательству.

27. Дача объяснений сторонами и третьими лицами.

28. Понятие и виды постановлений суда первой инстанции. 
29. Понятие определения суда первой инстанции и его значение. Отличие судебного решения от судебного определения.
30. Назначение дела к судебному разбирательству. Надлежащее извещение лиц, участвующих в деле. Извещения и вызовы суда.

31. Понятие и признаки юридического лица.

32. Образование юридического лица. Учредительные документы. Государственная регистрация. Значение лицензирования деятельности юридических лиц.

33. Прекращение деятельности юридических лиц.

34. Несостоятельность (банкротство) юридических лиц.

35. Классификации юридических лиц в гражданском праве.

36. Филиалы и представительства юридических лиц.

37. Участие РФ и субъектов РФ в гражданско-правовых отношениях. Муниципальные образования как субъекты гражданских правоотношений.

38. Понятие юридического статуса организации и основные направления её деятельности.

39. Особенности организации правовой работы, круг актуальных юридических проблем для организации. 

40. Структура организации, работа ее подразделений, органы управления, юридическая служба (отделом, обязанностями юрисконсульта) в процессе организации правовой работы. 

41. Особенности учредительных документов юридического лица, а также видов деятельности.

42. Особенности планирования работы юридической службы (отдела, юрисконсульта). 

43. Особенности договорно-правовой работы.

44. Практика защиты прав юридического лица и участия в ней юридической службы (отдела, юрисконсульта), работа по разрешению конкретных спорных правовых вопросов, возникающих в процессе осуществления коммерческой и иной правовой деятель​ности.

45. Особенности подготовки проектов договоров, писем с возражениями против отдельных пунктов договора, связанных с заключением договоров и согласованием их условий.

46. Особенности порядка взаимодействия организации с адво​катскими образованиями, нотариусами, орга​низациями, органами власти;

47. Особенности практики взаимодействия руководящего органа ор​ганизации с правоохранительными и иными государст​венными проверяющими органами и формами реагиро​вания на их замечания.

3.2. Примеры индивидуальных заданий 

Руководителем практики от Университета выбирается один из предложенных вариантов индивидуальных заданий или по согласованию с обучающимся, исходя из сферы его интересов, формирует другое задание.

Задание № 1

На основе изученных в ходе прохождения практики материалов гражданских дел проанализировать практику результатов их рассмотрения и заполнить таблицу:

	Категории дел
	Наследст-

венные споры
	Семейные споры
	Споры о 

правах

потреби-

телей
	Трудовые споры
	Земельные споры

	Исковые требования удовлетворены / удовлетворены частично
	
	
	
	
	

	Исковые требования оставлены без удовлетворения
	
	
	
	
	

	Исковое заявление оставлено без рассмотрения
	
	
	
	
	

	Производство по делу прекращено
	
	
	
	
	

	Отказано в принятии искового заявления (основание)
	
	
	
	
	

	Исковое заявление оставлено без движения (основание)
	
	
	
	
	

	Исковое заявление возвращено

(основание)
	
	
	
	
	

	Вынесено заочное решение по делу
	
	
	
	
	

	Решение вынесено в порядке упрощенного производства
	
	
	
	
	


Проанализировав полученные результаты сделать выводы об имеющихся закономерностях или об их отсутствии.

Задание № 2

На основе изученных в ходе прохождения практики материалов гражданских дел выделить особенности судебного доказывания по предложенным категориям гражданских дел и заполнить таблицу:

	Категория дела
	Судебное доказывание (средства доказывания, предмет доказывания, особенности распределения обязанности по доказыванию и т.д.)



	Семейные споры
	
	
	
	
	
	

	Земельные споры
	
	
	
	
	
	

	Трудовые споры
	
	
	
	
	
	

	Наследственные споры
	
	
	
	
	
	

	Налоговые споры
	
	
	
	
	
	


Проанализировав полученные результаты сделать выводы об имеющихся закономерностях или об их отсутствии.

Задание № 3
Составьте письменную правовую консультацию о порядке и способах принятия наследства наследниками Ю.И. Захарова, а также порядке его раздела. Подготовьте проект искового заявления по наследственному спору в интересах сына наследодателя - Захарова И.Ю:

30.01.2017 г. умер гр. Захаров Ю.И. После его смерти открылось наследство, состоящее из денежного вклада, квартиры и автомобиля. В завещании Ю.И. Захаров все свое имущество завещал дочери от первого брака - гр. Ивановой А.Ю, 1981 года рождения, которая обратилась к нотариусу за выдачей свидетельства о праве на наследство. На иждивении наследодателя был сын Захаров И.Ю - 2015 года рождения, также у него имеется супруга. 

Задание № 4

Составьте письменную правовую консультацию клиенту, а также подготовьте проект искового заявления:

Иванова И.С. в интересах своих несовершеннолетних детей Иванова С.А. и Ивановой М.А. обратилась в юридическую консультацию с вопросом  о перерасчете сумм возмещения вреда Иркутским областным управлением автомобильных дорог, причиненного потерей кормильца, о включении в состав заработка ее мужа, погибшего на работе 13.03.16 г., дополнительных выплат, об увеличении несвоевременно выплаченных сумм возмещения вреда на индексе роста цен за время с момента гибели мужа до дня фактической выплаты возмещения. А также клиент просит оказать помощь в взыскании с ответчика компенсацию морального вреда.

Задание № 5.

Составьте письменную правовую консультацию клиенту, а также подготовьте проект искового заявления:

Тропина Е.Н. обратилась в Клинику с вопросом о признании за ней в порядке приватизации права собственности на земельный участок №101 размером 1200 кв.м. в СНТ «Ромашка». 
IV. УЧЕБНО - МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
4.1 Нормативные правовые акты 

1. Конституция Российской Федерации 1993 г. (принята всенародным голосованием 12.12.1993) // Российская газета. 1993. 25 декабря. 
2. Декларация прав и свобод человека и гражданина от 22.11.1991 //Ведомости СНД и ВС РФ. 1991. №5,  СПС Гарант, Консультант Плюс. 

3. Конвенция по вопросам гражданского процесса. Гаага, 01.03.1954 // Вестник ВАС РФ. 1996. № 12,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

4. ФКЗ «О судах общей юрисдикции в РФ» от 7.02.2011 № 1-ФКЗ // СПС Гарант, Консультант Плюс. 

5. ФКЗ «О Конституционном Суде Российской Федерации» от 21.07.1994. № 1-ФКЗ// РГ от 23.07.1994,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

6. ФКЗ «Об арбитражных судах в Российской Федерации» от 28.04.1995. № 1-ФКЗ // РГ от 16.05.1995,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

7. ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации» от 31.12.1996. № 1-ФКЗ. // РГ от 06. 01.1997,  СПС Гарант, Консультант Плюс

8. ФКЗ «О военных судах Российской Федерации» от 23.06.1999. № 1-ФКЗ // РГ от 29.06.1999,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

9. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002. № 138-ФЗ // СЗ РФ от 18.11.2002. № 46. Ст. 4532,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

10. Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации от 24.07.2002. № 95-ФЗ // СЗ РФ от 29.07.2002. № 30. Ст. 3012,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

11. ФЗ «О Прокуратуре Российской Федерации» от 17.01.1992 г. N 2202-I // Ведомости СНД и ВС РФ от 20.02.1992. № 8. Ст. 366,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

12. Закон Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации» от 26.06.1992. № 3132-I // РГ от 29.07.1992,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

13. ФЗ «О судебных приставах» от 21.07.1997. № 118-ФЗ // РГ от 05.08.1997,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

14. ФЗ «О мировых судьях в Российской Федерации» от 17.12.1998. № 188-ФЗ  // СЗ РФ от 21.12.1998. № 51. Ст. 6270,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

15. ФЗ «Об органах судейского сообщества в Российской Федерации» от 14.03.2002. № 30-ФЗ  // РГ от 19.03.2002. № 48,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

16. ФЗ «О компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок» от 30.04.2010 № 68-ФЗ// РГ от 04.05.2010 № 94,  СПС Гарант, Консультант Плюс.

17. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. № 4462-1 // Ведомости Съезда народных депутатов РСФСР и Верховного Совета РСФСР. Изд. Юридическая литература. 1993. № 10.

18. «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» от 31.05.2002. № 63-Ф3 // РГ от 05.06.2002.

19. ФЗ «Об альтернативной процедуре урегулирования споров с участием посредника (процедуре медиации)» от 27.07.2010 № 194-ФЗ// РГ от 30.07.2010 № 168.

20. Налоговый кодекс Российской Федерации. Часть 2, Раздел 8, Глава 25.3 // СЗ РФ от 08.11.2004.

21. ФЗ «Об исполнительном производстве» от 02.10.2007. № 229-ФЗ  // РГ от 06.10.2007.

4.2. Судебная практика

1. «По делу о проверке конституционности ст. 44 УПК РСФСР и ст. 123 ГПК РСФСР в связи с жалобами ряда граждан» от 16.03.1998 № 9-П // РГ от 25.03.1998; СПС Гарант, Консультант Плюс. 

2. «По делу о толковании отдельных положений ст. 125, 126 и 127 Конституции РФ» от 16.06.1998 №19-П // РГ от 30.06.1998; СПС Гарант, Консультант Плюс. 

3. «По делу о проверке конституционности отдельных положений п. 2 ст. 1, п. 1 ст. 21 и п. 3 ст. 22 ФЗ «О прокуратуре РФ» в связи с запросом Судебной коллегии по гражданским делам Верховного Суда РФ» от 11.04.2000. // РГ от 27.04.2000; СПС Гарант, Консультант Плюс.

4. «По делу о проверке конституционности положения п.2 ст.1070 ГК РФ в связи с жалобами граждан И.В.Богданова, А.Б.Зернова, С.И. Кальянова и Н.В.Труханова» от 25.01.2001. № 1-П // РГ от 13.02.2001; СПС Гарант, Консультант Плюс.

5. «По делу о проверке конституционности ст. 140 ГПК РСФСР в связи с жалобой гражданки Л.Б.Фишер» от 14.02.2002. № 4-П // РГ от 02.03.2002; СПС Гарант, Консультант Плюс.

6. «По делу о проверке конституционности положений ст. 115 и 231 ГПК РСФСР, ст. 26, 251 и 253 ГПК РФ, ст. 1, 21 и 22 ФЗ «О прокуратуре РФ» в связи с запросами Государственного Собрания - Курултая Республики Башкортостан, Государственного Совета Республики Татарстан и Верховного Суда Республики Татарстан» от 18.07. 2003. № 13-П // РГ от 29.07.2003; СПС Гарант, Консультант Плюс.

7. «По делу о проверке конституционности отдельных положений п. 2 ч. 1 ст. 27, ч.1,2,4 ст. 251, ч.2, 3 ст. 253 ГПК РФ в связи с запросом Правительства РФ» от 27.01.2004. № 1-П // РГ от 03.02.2004; СПС Гарант, Консультант Плюс.

8. «По делу о проверке конституционности п. 10 ст. 75 ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан РФ» и ч.1 ст. 259 ГПК РФ в связи с запросом Верховного Суда РФ» от 25.02.2004. № 4-П // РГ от 03.03.2004; СПС Гарант.
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16. Малышев К. Курс гражданского судопроизводства. Т. 1 [Электронный ресурс] / К. Малышев. - СПб.: Тип. М. М. Стасюлевича, 1876. - 449 с. - Режим доступа: http://znanium.com/ - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/354359.
17. Механизмы судебной и внесудебной защиты права на судопроизводство в разумный срок: Монография / Белякова А.В. - М.:Юстицинформ, 2016. - 168 с.: 60x90 1/16 (Обложка) ISBN 978-5-7205-1322-1 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/558676 .
18. Особенности рассмотрения дел с участием иностранных лиц в арбитражном суде: Практическое пособие / Н.Г. Беляева. - М.: Норма: НИЦ Инфра-М, 2012. - 192 с.: 84x108 1/32. (обложка) ISBN 978-5-91768-276-1 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/309492 .
19. Постановления Верховного Суда РФ, Конституц. Суда РФ и Европ. Суда по правам человека в сфере гражд. судопроизв. и порядок их реализации/ Т.В.Соловьева; Под ред. О.В.Исаенковой - М.:Статут,2011 - 240с.: 60x84 1/16(о) ISBN 978-5-8354-0800-9, 500 экз. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/407764 .
20. Пробелы в гражданском процессуальном праве / Д.А. Туманов. - М.: НОРМА, 2008. - 208 с.: 84x108 1/32. (обложка) ISBN 978-5-468-00267-4 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/150417.
21. Решения Верховного Суда РФ по гражданским делам (первая инстанция), 2012: Сборник / Верховный Суд РФ; Сост. Н.М. Соколова, Н.К. Толчеев; Отв. ред. В.М. Лебедев. - М.: Норма: НИЦ ИНФРА-М, 2013-720с.: 60x90 1/16. (п) ISBN 978-5-91768-395-9 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/411648. 
22. Современные проблемы гражданского и арбитражного судопроизводства: Сборник статей/В.М.Шерстюк - М.: Статут, 2015. - 272 с.: 60x84 1/16 (Обложка) ISBN 978-5-8354-1146-7 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/528259 .
23. Составление процессуальных и судебных документов в гражданском и арбитражном процессах [Электронный ресурс] : Практическое пособие / Авт.-сост. А.В. Вишневский. - М.: РАП, 2010. - 80 с. - ISBN 978-5-93916-227-2. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/517117. 
24. Сравнительный гражданский процесс: Учебно-методический комплекс / Малешин Д.Я. - М.:Статут, 2017. - 48 с.: ISBN 978-5-8354-1387-4 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/992028.

25. Томилов, А.Ю. Защита чужих прав и интересов в гражданском судопроизводстве: Монография. М.: РАП, 2011. - 402 с. - ISBN 978-5-93916-327-9. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/518177.
26. Электронное судопроизводство как механизм обеспечения прозрачности в судах общей юрисдикции [Современные проблемы юридической науки: материалы VI Междунар. науч.- практ.конф.молодых исследователей. Секция совр.проблем гражд.и арбитражного про, стр. -] - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/349498.

V. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

Перечень материально-технического обеспечения для реализации ОПОП ВО включает в себя: 
-  помещение  для  студенческой  правовой  консультации (юридической клиники) (ауд. № 106); 

-  учебный  зал  судебных  заседаний  (ауд.  № 812); 

-    библиотеку  с  техническими  возможностями  перевода основных  библиотечных  фондов  в  электронную  форму  и необходимыми условиями их хранения и использования. 

Помещение  для  студенческой  правовой  консультации  (юридической клиники)  представляет  собой  отдельное  помещение,  обеспечивающее возможность  проведения  нескольких  встреч  с  гражданами  одновременно,  является    одним    из    элементов    материально-технической    базы, обеспечивающей  проведение  отдельных  видов  занятий  по  практической подготовке обучающихся, в том числе практики, а так же является местом консультирования  граждан.    Целью  создания  и  функционирования Юридической  клиники  является  подготовка  обучающихся  Оренбургского института (филиала) Университета имени  О.Е. Кутафина  (МГЮА)  к  деятельности  по  оказанию  бесплатной юридической  помощи,  правовому  просвещению  граждан.   В  рамках консультирования граждан, правового просвещения и практических занятий, проводимых в Юридической клинике, обучающиеся получают необходимые профессиональные  знания,  умения  и  навыки.  Задачами создания  и функционирования Юридической клиники являются: 

- повышение уровня профессиональной подготовки обучающихся; 

-  приобретение  и  совершенствование  обучающимися  практических умений и навыков; 

-   профессиональная   ориентация,   адаптация   и   специализация обучающихся; 

-  развитие  у  обучающихся высокого  правосознания,  понимания социального значения юриспруденции и роли юристов в обществе; 

- воспитание у обучающихся профессионально значимых черт характера; 

- развитие навыков подготовки и составления юридических документов;

 - развитие способностей принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законодательством Российской Федерации;

 - развитие способности юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства; 

-  изучение  особенностей  рассмотрения  и  разрешения  отдельных категорий дел. 

Учебный  зал  судебных  заседаний  предназначен  для  осуществления информационного  и  учебно-методического  обеспечения образовательного процесса ОПОП ВО и направлен на формирование практических навыков и умений обучающихся. Целью создания и функционирования учебного зала судебных  заседаний  является  проведение  практических  занятий  по дисциплине  (модулям)  «Права  человека  в  Российской  Федерации», включенной  в  учебные  планы  всех  основных  образовательных  программ высшего  профессионального  образования  по  направлению  подготовки 40.04.01 Юриспруденция (квалификация (степень) «магистр»), реализуемых в Оренбургском институте (филиале) Университета имени О.Е.Кутафина (МГЮА). В рамках практических занятий, проводимых  в  учебном  зале  судебных  заседаний,  обучающиеся  получают навыки  подготовки  и  составления  юридических  документов;  развивают способности  разрабатывать  нормативные  правовые  акты,  юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства, реализовывать нормы материального  и  процессуального  права,  принимать  решения  и  совершать юридические  действия  в  точном  соответствии  с  законодательством Российской Федерации. Важным элементом проведения практических занятий в учебном зале судебных заседаний является развитие у обучающихся речевой культуры и  приобретение навыков судебной риторики. Кроме того, в нем организуются  и проводятся деловые, ролевые, ситуационные и имитационные процессуальные  игры.  Более  подробная  информация  об учебном  зале судебных заседаний содержится в соответствующем паспорте. 

Оренбургский институт (филиал) Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА) располагает материально-технической  базой,  соответствующей  действующим  противопожарным нормам   и   правилам,   и   обеспечивающей   проведение   всех   видов дисциплинарной   и   междисциплинарной   подготовки,   лабораторной, практической   и   научно-исследовательской   работы   обучающихся, предусмотренных учебным планом.

5.1 Библиотечный фонд

Библиотечный фонд Оренбургского института (филиала) Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА) укомплектован печатными и (или) электронными изданиями основной учебной и научной литературы по дисциплинам общенаучного и профессионального циклов, изданными за последние пять лет. У обучающихся есть доступ к библиотечным ресурсам (основная учебная и научная литература) в электронной форме.

Фонд дополнительной литературы, помимо учебной, включает официальные, справочно-библиографические и специализированные периодические издания. У обучающихся есть доступ к библиотечным ресурсам (дополнительная литература) в электронной форме.

Электронно-библиотечная система обеспечивает возможность индивидуального доступа, для каждого обучающегося из любой точки, в которой имеется доступ к сети Интернет.

Оперативный обмен информацией с отечественными и зарубежными вузами и организациями осуществляется с соблюдением требований законодательства Российской Федерации об интеллектуальной собственности и международных договоров Российской Федерации в области интеллектуальной собственности. Обучающимся обеспечен доступ к современным профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам (СПС «Гарант», СПС «КонсультантПлюс» и др.). 

5.2 Обеспечение образовательного процесса иными библиотечно-информационными ресурсами и средствами обеспечения образовательного процесса

Обучающимся      обеспечивается   доступ   (удаленный   доступ)   к современным   профессиональным   базам   данных   и   информационным справочным  системам.  Полнотекстовая  рабочая    программа  учебной дисциплины  (модуля)  размещена  в  Цифровой  научно-образовательной    и социальной  сети  Университета  (далее  -  ЦНОСС),  в  системе  которой функционируют  «Электронные личные кабинеты обучающегося и научно-педагогического работника». Доступ к материалам возможен через введение индивидуального  пароля.  ЦНОСС  предназначена  для  создания  личностно-ориентированной информационно-коммуникационной среды, обеспечивающей   информационное   взаимодействие   всех   участников образовательного процесса, в том  числе  предоставление  им  общедоступной  и  персонализированной справочной, научной, образовательной, социальной информации посредством сервисов, функционирующих на основе прикладных информационных систем Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА).     

Каждый  обучающийся  в  течение  всего  периода  обучения  обеспечен индивидуальным  неограниченным  доступом  к  электронно-библиотечным системам  (электронным  библиотекам)  и  к  электронной информационно-образовательной среде Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА). Помимо электронных    библиотек  Университета  имени  О.Е.  Кутафина  (МГЮА),  он обеспечен  индивидуальным  неограниченным  доступом  к электронно-библиотечной системе, содержащей издания учебной, учебно-методической и иной литературы по основным изучаемым дисциплинам и сформированной на основании прямых договоров с правообладателями, а также базам данных и справочно-правовым  системам,  подключенным  в  Университете  имени  О.Е. Кутафина (МГЮА) на основании лицензионных договоров.      

Электронно-библиотечная   система   (электронная   библиотека)   и электронная    информационно-образовательная    среда    обеспечивают возможность одновременного доступа 100 процентов обучающихся из любой точки, в которой имеется доступ к информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».  

Фонд   электронных   ресурсов   Библиотеки   включает   следующие информационные  справочные  системы,  профессиональные  базы  данных  и электронные библиотечные системы:  

Информационные справочные системы:

	1
	ИС «Континент»
	сторонняя
	http://continent-online.com/
	000 «Агентство правовой   интеграции «КОНТИНЕНТ», договоры:-г\1о   18032020 от 20.03.2018 г.с 20.03.2018 г. по 19.03.2019 r.;-No 19012120   от 20.03.2019 г. с    20.03.2019     г.     по 19.03.2020 г.; -№ 20040220 от 02. 03. 2020 г. С 20.03.2020 г. по 19.03.2021 г.

	2.
	СПС            Westlaw Academics
	сторонняя
	https://uk.westlaw.com
	Филиал   Акционерного общества         «Томсон Рейтер (Маркетс) Юроп С А», договоры: -     №     2TR/2019     от 24.12.2018 г. с     01.01.2019     г.     по 31.12.2019 г.; -     №RU03358/19      от 11.12.2019         г.,         с 01.01.2020        г.        по 31.12.2020 г.
№  ЭБ-6/2021 от 06.11.2020 г.         с 01.01.2021        г.        по 31.12.2021 г.

	3.
	Консультант Плюс
	сторонняя
	http ://www. consultant, ш
	Открытая лицензия для образовательных организаций

	4.
	Гарант
	сторонняя
	https ://www. garant.m
	Открытая лицензия для образовательных организаций


Электронно-библиотечные системы:

	1.
	ЭБС ZNANIUM.COM
	сторонняя
	http: //znanium. com
	ООО                «Научно-издательский         центр ЗНАНИУМ», договоры: -    №     3489    эбс    от 14.12.2018 г. с     01.01.2019     г.     по 31.12.2019 г.; -    №    3/2019    эбс    от 29.11.2019         г.          с 01.01.2020        г.        по 31.12.2020 г. №      3/2021      эбс      от 02.11.2020         г.          с 01.01.2021        г.        по 31.12.2021 г.

	2.
	ЭБС Book.ru
	сторонняя
	http://book.ru
	ООО «КноРус медиа», договоры: -     №      18494735      от 17.12.2018 г. с     01.01.2019     г.     по 31.12.2019 г.; -     №     ЭБ-2/2019     от 29.11.2019         г.          с 01.01.2020        г.        по 31.12.2020 г. №ЭБ-4/2021                 от 02.11.2020         г.          с 01.01.2021        г.        по 31.12.2021 г.

	3.
	ЭБС Проспект
	сторонняя
	http://ebs.prospekt.org
	ООО           «Проспект», договоры: -№       ЭБ-1/2019       от 03.07.2019         г.          с 03.07.2019        г.        по 02.07.2020 г; -     №     ЭБ-2/2020     от 03.07.2020         г.          с 03.07.2020        г.        по 02.03.2021 г.

	4.
	ЭБС Юрайт
	сторонняя
	http://www.biblio-
online.ru
	ООО        «Электронное издательство    Юрайт», договоры: -№       ЭБ-1/2019       от 01.04.2019 г. с     01.04.2019     г.     по 31.03.2020 г.; -     №     ЭБ-1/2020     от 01.04.2020         г.          с 01.04.2020        г.        по 31.03.2021 г.


Оренбургский институт (филиал) Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА) обеспечен необходимым комплектом лицензионного программного обеспечения, состав которого подлежит ежегодному обновлению.

Перечень программного обеспечения (ПО), установленного на компьютерах, задействованных в образовательном процессе по ОПОП ВО
Все аудитории, задействованные в образовательном процессе по реализации ОПОП ВО, оснащены следующим ПО:

	№№
	Описание ПО
	Наименование ПО, программная среда, СУБД
	Вид лицензирования

	ПО, устанавливаемое на рабочую станцию

	1.


	Операционная система

	Windows 7, 8,10 (Лицензии № 64271975, № 6427377, № 64271376, № V1841428)

	2.


	Антивирусная защита

	Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Стандартный Russian Edition. 50–99 Noda 1 year Education Renewal License (сублицензионный договор УТ0031243/9–223/20)

	3.


	Офисные пакеты

	Microsoft Office (№ 44290417)

	4.
	Архиваторы
	7-Zip
	Открытая лицензия

	
	
	WinRar
	Открытая лицензия

	5.
	Интернет браузер
	Google Chrome
	Открытая лицензия

	6.
	Программа для просмотра файлов PDF
	Adobe Acrobat reader
	Открытая лицензия

	
	
	Foxit Reader
	Открытая лицензия

	7.
	Программа для просмотра файлов DJVU
	DjVu viewer
	Открытая лицензия

	8.
	Пакет кодеков
	K-Lite Codec Pack
	Открытая лицензия

	9.
	Видеоплеер
	Windows Media Player
	В комплекте с ОС

	
	
	vie pleer
	Открытая лицензия

	
	
	flashpleer
	Открытая лицензия

	10.
	Аудиоплеер
	Winamp
	Открытая лицензия

	11.
	Справочно- правовые системы (СПС)
	Консультант плюс
	Открытая лицензия

	
	
	Гарант
	Открытая лицензия


Помещения для самостоятельной работы обучающихся
Помещения для самостоятельной работы обучающихся (№ 913, 518) оснащены компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в ЭИОС Оренбургский институт (филиал) Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА) и   включают в себя:

1.
Читальный зал (№ 913) на 75 посадочных мест:

	№ п/п
	Наименование единицы обеспечения
	Количество

	1.
	Компьютер в комплекте
	8

	2.
	МФУ Лазерное Kyocera ECOSYS M 2035dn
	1

	3.
	Принтер лазерный НP Laser Jet 1018
	2

	4.
	Сплит-система
	2

	5.
	Стеллаж двусторонний 3-х секционный
	3

	6.
	Стойка барьерная
	1

	7.
	Шкаф односекционный с антресолью
	7

	8.
	Стол письменный
	8

	9.
	Стол-парта со скамьёй
	75

	10.
	Кресло компьютерное
	3

	11.
	Стул на металлическом каркасе
	16

	12.
	Стол компьютерный с выдвижной полкой
	8

	13.
	Витрина пристенная демонстрационная со стеклом
	1

	14.
	Витрина демонстрационная металлическая
	1

	15.
	Шкаф закрытый
	2

	16.
	Информационная доска
	1

	17.
	Шкаф каталожный 20-ти ячеячный
	6

	18
	Жалюзи
	6

	19
	Огнетушитель
	3

	20
	Телефонный аппарат
	2

	21
	Сейф односекционный
	1


2. Помещение для самостоятельной работы обучающихся (№518) на 12 посадочных мест: 

	№ п/п
	Наименование единицы обеспечения
	Количество

	1.
	Стол преподавателя 
	1

	2.
	Стул преподавателя
	1

	3.
	Парты ученические 
	15

	4.
	Стул ученический
	15

	5.
	Доска магнитная 
	1

	6.
	Стационарный информационно-демонстрационный стенд 
	1

	7.
	Компьютер в сборе: Системный блок корпус черный Standart-ATX накопитель SATA III, жесткий диск 1 ТБ, мышь USB, клавиатура USB, монитор LG 21"LED
	12
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